Brodnica, dnia 23 grudnia 2022 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
dotyczy zam6wienia publicznego ktérego wartos$é nie przekracza wyrazonej w zlotych

kwoty 130 000,00 zt
Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Brodnicy
zaprasza do skladania ofert na

dostawe materialéw biurowych dla Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Brodnicy

Zamawiajgey:

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Brodnicy
ul. Ustronie 2b

87-300 Brodnica

tel./Tax 56 49 849 33

e-mail: zamowienia@mops.brodnica.pl

I. Opis przedmiotu zamoéwienia.

1. Przedmiotem zamowienia jest dostawa materiatéw biurowych na potrzeby Miejskiego Osrodka

Pomocy Spotecznej w Brodnicy (zwany dalej MOPS).

2. Wykaz rodzaju zamawianych materialow biurowych stanowi zatgcznik do zapytania w formie

pliku arkusza kalkulacyjnego.

I1. Warunki realizacji zamowienia.

1. Tlodci wskazane w zatgczniku plika arkusza kalkulacyjnego sg wylacznie szacunkowe, stgd tez
Zamawiajacy dopuszcza zmiang ilodci zamawianych produktéw po cenie ofertowej Wykonawcey, a
takze ich rodzaju jesli Wykonawca oferuje go w swojej ofercie handlowej. Za produkty
niewskazane w wykazie Zamawiajgcego strony dokonajg rozliczenia po aktualnej cenie rynkowej.

2. Zamawiane materialy biurowe nalezy dostarcza¢ zgodnie z zadaniem Zamawiajgcego pod

nastepujgce adresy:

- MOPS w Brodnicy, ul. Ustronie 2b, 87-300 Brodnica,

- MOPS - Dziat Poradnictwa Rodzinnego, ul. Sw. Jakuba 22, 87-300 Brodnica,
- MOPS - Klub Aktywnosci Lokalnej, ul. Sikorskiego 62, 87-300 Brodnica.

Dostawa towaru udokumentowana bedzie dokumentem WZ.



3. Wykonawca wystawi fakturg¢ VAT na koniec kazdego miesigca realizacji zaméwienia.
4. Zamawiajgcy zobowigzuje si¢ zaplaci¢ naleznosé na konto Wykonawcy podane na fakturze VAT,
w terminie nieprzekraczajacym 14 dni, liczonych od daty dostarczenia prawidtowo wystawione;

przez Wykonawce faktury VAT.

III. Termin realizacji zaméwienia: od dnia podpisania umowy (styczen 2023 r.) do 31 grudnia
2023 1.

IV. Kryterium wyboru oferty.

Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza liczbe punktow za

kryterium oceny ofert.
Kryterium oceny ofert —,,CENA”
Maksymalna liczba punktéw do uzyskania — 100,00

Oferty bedg oceniane wg wzoru:

najnizsza warto$¢ brutto oferty sposréd ofert podlegajacych
C= gcchle x 100 pkt
wartos¢ brutto oferty badanej

V. Sposob przygotowania i skladania oferty.
1. Zmawiajacy nie dopuszeza skladania ofert czesciowych.

2. Oferty nalezy sklada¢ w formie pisemnej za posrednictwem operatora pocztowego lub
elektronicznie za pomocg poczty elektronicznej lub osobiécie na adres:

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Brodnicy

ul. Ustronie 2b, 87-300 Brodnica

lub

zamowienia(@mops.brodnica.pl

w terminie do dnia 05 stycznia 2023 r. do godz. 14:00
3. Kompletna oferta musi zawiera¢:

1) formularz oferty sporzadzony na podstawie wzoru stanowigcego zalgcznik nr 1 do zapytania

ofertowego,



2) stosowne pelnomocnictwa w przypadku, gdy oferte podpisuje osoba dzialajgca w imieniu

Wykonawcy lub gdy oferte podpisuje pelnomocnik osoby fizycznej,

3) w przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoOwienia, dokument
ustanawiajgcy pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie
zamdwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie ninicjszego

zapytania ofertowego.
4. Wykonawey ubiegajacy sig o zamowienie muszg spetniaé nizej wymienione warunki:

1) posiadaé uprawnienia do wykonywania dziatalnosci lub czynnos$ci, jezeli ustawy nakladajg

obowigzek posiadania takich uprawniet,
2) posiada¢ wiedze i doswiadczenie niezbedne do wykonania zamdwienia,

3) dysponowa¢ odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania

zamdwienia,
4) znajdowaé sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajace; wykonanie zamowienia.

5) W celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu nalezy ztozy¢ wypelniony

i podpisany formularz oferty stanowigcy zalaeznik nr 1 do zapytania ofertowego.

V1. Inne istotne postanowienia.

1. Zmawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od wyboru oferty bez szezegoOtowego

uzasadnienia.

2. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ zlozong oferte pod warunkiem, ze
Zamawiajacy otrzyma powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty przed uptywem

terminu do sktadania ofert.
3. Termin zwigzania z ofertg wynosi 30 dni od dnia ztozenia oferty.
4. Wynik postepowania bedzie dostgpny na stronie BIP Osrodka.

5. W zawiadomieniu przekazanym Wykonawcy, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza
Zamawiajacy okreli termin i miejsce zawarcia umowy. Wzér umowy stanowi zalgcznik nr 2 do
zapylania ofertowego.

6. Osoba upowazniong do kontaktu z wykonawcami: Magdalena Piotrowska tel. 56 49 849 33
Zalgcznila:

1. Wzbr formularza ofertowego
2. Wzor umowy




Zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego

FORMULARZ OFERTOWY

Zamawiajgcy:

Migjski O$rodek Pomocy Spotecznej w Brodnicy
ul. Ustronie 2b

87-300 Brodnica

tel./fax 56 49 849 33

e-mail: zamowienia@mops.brodnica.pl

Wykonawea :

£ R B e —————————
REGON oo v e e
W W ittt seeesaasseeseesssssaeeennneessessaeeeseese s E-TNALL coveieii i

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe na:

dostawe materialéw biurowych dla Miejskiego O$rodka Pomocy Spolecznej w Brodnicy

1. Oferuje/my wykonanie przedmiotu zamdwienia za cene:

Cena za wykonanie dostawy w okresie realizacji zamoéwienia:

2. Akeeptuje/my termin wykonania zaméwienia okreslony z zapytaniu ofertowym.

3. Oswiadczam/my ze:
1) posiadam/my uprawnienia do wykonywania dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy nakladajg

obowigzek posiadania takich uprawnien
2) posiadam/my wiedze¢ i do$wiadczenie niezbedne do wykonania zamdwienia

3) dysponuj¢/my odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania

zamdwienia.



4) znajduje/my si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia.

5) zapoznalem si¢ /zapoznali$my si¢ ze wzorem umowy i zobowigzuje/my si¢ w przypadku
mojej/naszej oferty do zawarcia umowy na warunkach w niej okreslonych, w miejscu i terminie

wyznaczonym przez Zamawiajgcego

6) uwazam/my si¢ z zwigzanymi zlozona ofertg przez okres 30 dni od uplywu terminu skladania

ofert.

4.  Wykonawca o$wiadcza, ze zapoznal si¢ ze wzorem umowy, akceptuje jego tres¢ i nie wnosi

zastrzezen.

5. Zalacznikiem do oferty jest tabela arkusza kalkulacyjnego z szeczegblowymi cenami 1

wartosciami oferowanego towaru.

Podpis Wykonawcy oraz pieczgtka imienna/firmowa: ...

| T TR



Zalgcznik nr 2 do zapytania ofertowego

WZOR UMOWY

Na dostaw¢ materialow biurowych dla Miejskiego O$rodka Pomocy Spolecznej w Brodnicy

Zawarta W dnit ......oooeeeeeiiieieeen, 5

pomiedzy:

Miejskim Osrodkiem Pomocy Spolecznej w Brodnicy
ul. Ustronie 2b

87-300 Brodnica

reprezentowanym przez:

Dyrektora Aleksandre Bykowska

zwanym dalej ,,Zamawiajacym”

zwanym dalej ,,Wykonawcg”

§1

Przedmiotem umowy jest sukcesywna dostawa materialéw biurowych do Miejskiego Osrodka

Pomocy Spolecznej w Brodnicy pod wskazanymi adresami:

a) Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Brodnicy, ul. Ustronie 2b,

b) Dzial Poradnictwa Rodzinnego MOPS w Brodnicy, ul. Sw. Jakuba 22,
¢) Klub Aktywnosci Lokalnej MOPS w Brodnicy, ul. Sikorskiego 62a.

Zamawiajgcy moze wskazad takze inny adres dostawy, znajdujacy sie w granicach Miasta Brodnicy.



§2

Umowa zostaje zawarta od ...... stycznia 2023 r. do 31 grudnia 2023 r.

§3
Wykonawea zobowigzuje si¢ do stosowania w okresic trwania umowy cen wynikajgeych z oferty

przez siebie ztozone;.

§ 4

Oferta zlozona przez Wykonawee (formularz ofertowy oraz wydruk pliku arkusza kalkulacyjnego)

jest integralng czedcia niniejszej umowy - zalgeznik nr 1.

§5

Wykonawca za dostarczone w danym miesigcu towary, na jego koniec bedzie wystawial fakture

VAT.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do placenia comiesigeznej naleznosci za wydane materialy biurowe
na podstawie faktury VAT w terminie nieprzekraczajgcym 14 dni od przyjecia prawidlowo

sporzadzonego obcigzenia na rachunek bankowy podany na fakturze.

§o6

1. Wykonawca moze wypowiedzie¢ umowe z zachowaniem jednomiesigcznego okresu

wypowiedzenia.

2. Zamawiajacy moze wypowiedzie¢ umowe z zachowaniem jednomiesigeznego okresu
wypowiedzenia lub w trybie natychmiastowym w przypadku razgcego nienalezytego
wykonywania niniejszej umowy przez Wykonawcg.

3. Wypowiedzenie musi by¢ zlozone z zachowaniem formy pisemnej w siedzibie drugiej

Strony i powinno zawiera¢ uzasadnienie.

§7

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa stosuje si¢ przepisy Kodeksu cywilnego.

2. Wszelkie zmiany w tresci umowy wymagaja formy pisemnej w postaci aneksu do umowy pod



rygorem niewaznosci.
§8

Umowe sporzgdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z czego dwa egzemplarze
otrzymuje Zamawiajacy a jeden Wykonawca.

Wykonawca Zamawiajgcy



